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Dennabok &r ett behandigt hjdlpmedel for den skrivande studenten eller andra som vill ha
vagledning vid forfardigandet av PM, rapporter och uppsatser. Forfattarna, knutna till
Stockholms universitet, besvarar systematiskt fragor om vad ett PM, en rapport och en
uppsats ar. Dérefter tar de upp hur man bor disponera, skriva och formge samt vilken ton
man bor anslai dylikatexter under rubriker som "Dolj arbets- och skrivprocessen” och
"Var rédd om ditt kaos'. | handboken uppmanas l&saren till gavreflexion infor
skrivuppgiften genom frégorna: Vad vill du ha sagt? Vad vill du uppnd? Vem ska |asa?
och Vad &r det for typ av text?

Det nya med denna handbok &r att den indikerar hur paper, hemtenta och svar pa
essafrégor kan se ut. | takt med akademiernas fornyel searbete har dessa genrer alltmer
kommit att anvandas i stéllet for traditionella tentor pa sal. Under sadana forhallanden kan
det vara av vikt for studenterna att skaffa sig kénnedom om hur sadana genrer innehalldligt
och formellt bor se ut.

Kapitlet om skrivarbetet delar forfattarna upp i tva delar: Forberedelser rekommenderar
hur studenten bor ga tillvaga for att gora en tidsplan, vélja amne, avgransa amnet,
formulera en tes eller ett problem samt vaja metod och material. "Dessa arbetsmoment blir
framst aktuella om du ska skriva en forskningstext, t ex en uppsats eller en rapport.”

Efter bearbetningen "handlar om det du gor nar du har skrivit om ditt utkast ndgra ganger
och har ett relativt fardigt manus, den sa kallade efterbearbetningen. Har kan du l4sa om
hur du bearbetar stilen och spraket i din text, letar efter sprakfel, utformar referenser,
litteraturforteckningar och annan formalia, formar texten grafiskt och hur du gér en alra
sista kontroll av ditt manus innan du lamnar in det.”

Handboksforfattarna tillhandahaller en manual for efterbearbetningen med punkterna
sakkontroll, stil- och sprakkontroll, formaliakontroll, kontroll av den grafiska formen och
slutkontroll.

| kapitlet om efterbearbetningen finns som namnts ett avsnitt om vanliga sprakfel, dvs
inkonsekvens, syftningsfel, stilbrott. Avsnittet behandlar ocksa gransproblem av olika slag,
exempelvis sarskrivning av ord: lever pastejen (?) for leverpastejen eller kassa apparater
for kassaapparater. Ett annat grénsproblem &r satsradning som innebér att man binder
samman fullstéandiga meningar med enbart komma: Detta & en mening, det har &r ocksa
en mening. Komma ar ett tecken inom meningen, och om man kopplar samman meningar
ska man sétta ut bindningsord mellan meningarna: Detta & en mening, och det har &ar
ocksa en mening. eller stort skiljetecken: Detta ar en mening. Det har &r ocksd en mening.

Forfattarna askadliggor klokt rangskillnaden mellan olika avgransningssignaler med hjalp
av frasen utan ett ord. Den far i nedanstdende exempel en alt prominentare status och
hamnar dlutligen i ett eget stycke.

Han reste sig upp och gick utan ett ord.
Han reste sig upp och gick, utan ett ord.
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Han reste sig upp och gick - utan ett ord.
Han reste sig upp och gick. Utan ett ord.
Han reste sig upp och gick.

Utan ett ord.

Ett réd pa véagen &r att: "meningar - och endast meningar - ska omges av stor bokstav och
stort skiljetecken.”

Med datorn &r det enkelt att gbra andringar i texten, vilket innebér en stor arbetdéttnad for
skribenten. Datorn kan hjélpa till med att korrigera stavfel, att stryka onodiga ord och att
skapa overblick over exempelvis rubriker. Med s k globala sokningar kontrolleras smidigt
om det finns olampliga ord eller om man glomt bort att férain andringar.

Men skribenten maste vara vaksam eftersom datorn ocksa verkar skapa nya fel.
Vamojligheterna méste helt enkelt kontrolleras s& det inte blir ndgra inkonsekvenser i
sprakformen. Om man i sista sekunden spranger in en mening i ett redan fardigt
resonemang maste man se till att texten fére och efter den senast tillkomna meningen
fortfarande fungerar i sitt nya sammanhang.

Slutligen ger forfattarna en lista pa hjalpmedel som kan vara viktiga att ha till hands vid
textproduktion, t ex Svenska skrivregler som ger besked om avstavningar, forkortningar,
interpunktion, anvandning av stor och liten bokstav, och Svenska Akademiens ordlista som
ger besked om ordbéjning och stavning.

En stor fordel med Studentens skrivhandbok &r att kapitlen & skrivna oberoende av
varandra, vilket underléttar for den radstkande att pa ett enkelt sétt gain var som helst i
boken. Dessutom & boken forsedd med ett rejalt register som ytterligare 6kar handbokens
informationsvérde.
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